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Bu bir PDR hizmetidir.
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Ne kadar zamanımız olduğu
değil, zamanı nasıl 

kullandığımız önemlidir.
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Zaman, yapacağımız her işin 
başında vazgeçemeyeceğimiz 

bir etkinliktir.
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Zamanın dilimlere ayrılmasının 
yanında, zaman çizelgesinin

hazırlanması her işin temelini 
oluşturmaktadır.



Bir işi yapmak için nasıl bir
planlama yapmamız gerektiği
hususunda kafa yormamız
gerekmektedir. Yapacağımız işler
ile ilgili ne kadar olumsuz yönde
işleyen durumlar var ise bunların
öncelikle ortadan kaldırılması
gerekmektedir.
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Bir işin planlamasını yaparken de 
zaman kullanımında tasarruflu 

olmamız gerekmektedir. 
Bunun içinde günlük yapılacak 

işlerin bir listesinin çıkartılması 
gerekir.

Listeyi yaparken de çalışma 
zamanının niteliğine önem verilmesi 

gerekir.
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!!!DİKKAT!!!

Çevremizde çok zaman hırsızı vardır. 
Bunların sayıları giderek artmaktadır. 

Önemli olan zaman
hırsızlarına bizim fırsat 

vermememizdir. Zamanınızı çalan 
şeylerin tespitini yapıp zaman 

hırsızlarına engel
olmamız gerekir.
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